Microsoft Outlook 2010 — Manuelle Einrichtung eines neuen
Postfaches

In dieser Anleitung wird die Einrichtung eines IMAP- oder POP3-Postfaches mit dem Mail-
Client Microsoft Outlook 2010 beschrieben.

Bitte beachten Sie, dass in dieser Anleitung die manuelle Konfiguration Ihres Postfaches
fur eine individuelle Domain beschrieben wird. Falls Sie eine Kundendomain der KEVAG
Telekom GmbH nutzen, empfehlen wir lhnen die automatische Einrichtung (siehe
Anleitung ,,Microsoft Outlook 2010 - Automatische Einrichtung eines neuen Postfaches®) zu

verwenden.

1. Falls Sie Outlook das erste Mal starten, springen Sie bitte zu Punkt 3. Wenn der
Einrichtungsassistent nicht erscheinen sollte, fahren Sie bitte mit Punkt 1 fort.
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2. (Optional) Dort klicken Sie bitte auf den Button ,,Konto hinzufligen®.

3. Im folgenden Fenster wahlen Sie bitte ,Servereinstellungen oder zusatzliche
Servertypen manuell konfigurieren®. Bestatigen Sie lhre Eingabe durch den Button
-Weiter“. Danach wahlen Sie bitte , Internet-E-Mail* und bestatigen nochmals durch
den Button ,Weiter“.

MNeues Konto hinzufiigen | & |

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

(") E-Mail-Konto

Ihr Mame:

Beispiel; Heike Molnar

E-Mail-Adresse:

Beispiel; helke@contoso. com

Kenmaork:

Kenmwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwart gin, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

() Textnachrichten (SMS)

@ servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

< Zurljc. Abbrechen ]
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Meues Konto hinzufiigen | & |

Dienst auswadhlen

(@ Internet-E-Mail
Verbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-MailMachrichten zu senden und zu empfangen.
() MicrosoTt e gaader kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-MailMachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.
() Textnachrichten (SMS)

Verbindung mit einem Mabilfunkdienst herstellen.
(71 Andere

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Fax Mail Transport

< Zurlick Abbrechen
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4. Outlook wird den néchsten Dialog 6ffnen. Hier geben Sie bitte Thren Namen, lhre E-
Mail Adresse sowie das entsprechende Passwort ein.

Fur einen Zugriff per IMAP-Protokoll stellen Sie bitte folgende Konfiguration ein:

a. Posteingangsserver
i. Kontotyp: IMAP

ii. Posteingangsserver: imap.ktk.de

iil.

iv. Kennwort: Passwort
b. Postausgangsserver

i. Kontotyp: SMTP

Benutzername: E-Mail Adresse

il. Server-Adresse: smtp.ktk.de

iv. Kennwort: Passwort

Meues Konto hinzufiigen

Benutzername: E-Mail Adresse

Internet-E-Mail-Einstellungen

Benutzerinformationen

Thr Mame: Max Mustermann

E-Mail-Adresse: mmustermann@rz-online, de

Serverinformationen

Kontotyp: IMAP (]
Posteingangsserver: imap.ktk.de
Postausgangsserver (SMTF): smitp. ki, de

Anmeldeinformationen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten Kidken (Metzwerkverbindung erforderlich).

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltflache "Weiter™ testen

Benutzername: mmustermann@rz-online.de
Kennwort: 00 ssssssssssces =|
Kennwaort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizieru
(54 sk | (otsicre s T
T ——
< Zurlick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ]
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5. Nach dem Sie alle Daten eingetragen haben, Kklicken Sie auf ,Weitere
Einstellungen®. Ein neues Fenster offnet sich. Bitte wahlen Sie dort das Register
»Postausgang” aus und setzen Sie den Haken bei ,Der Postausgangserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung®.

Wichtig hierbei ist zu beachten, dass der Punkt ,Gleiche Einstellungen wie fir
Posteingangserver verwenden“ angewahlt ist.

Meues Konte hinzufligen | & |
( “E-Mail-i | = ]
]nternet-E-I‘-‘laiIl Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellung
Allgemein IPDSEUSQEHQSSEWEF I Verbindung | Erweitert
I Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung b
Benutzerinforma @ Gleiche Einstellungen wie T Posteingangsserver verwenden
Thr Mame: (£ Anmelden mit ven aller
Sie auf die
E-Mail-Adresse: irforderlich).
Serverinformatid. -
Kennwort speichern
Kontotyp: Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
Postei .
e (1 Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
Postausgangsserve
Anmeldeinformal
Benutzername:
et birchsuchen
[7] Anmeldung mith
SPA) erforderli :
(SPA) erforderlig {stellungen
O ] [ Abbrechen ]
Abbrechen
L
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6. Nach dem Sie den Postausgang konfiguriert haben, wéahlen Sie bitte das Register
~Erweitert® an. Dort mussen folgende Einstellungen vorgenommen werden.

a. Posteingangsserver (IMAP): 993

Verwenden Sie den folgenden verschlisselten Verbindungstyp: SSL

b. Postausgangsserver (SMTP): 587

Verwenden Sie den folgenden verschlusselten Verbindungstyp: TLS

Meues Konto hinzuffiaas
Internet-E-Mail-Einstellungen

a2

|'\

Internet-E-Ma

Alle Einstellu Allgemein Gesendete Elemente I

Gelischte Elemente

Postausgangsserver (SMTP):

587

Postausgangsserver I Verbindung
Serveranschlussnummern
Benutzerinform
Posteingangsserver (IMAP): 993 [ Standard verwenden ]
Thr Mame:
Verwenden Sie den folgenden 581
E-Mail-Adresse: verschlisselten Verbindungstyp:

Serverinformat
Verwenden Sie den folgenden

Kontotyp: verschliisselten Verbindungstyp:
Posteingangssery Servertimeout
Postausgangssery Kurz = Lang 1 Minute
Ordner
Anmeldeinform)
Stammordnerpfad:

Benutzername:
Kennwort:
[] Anmeldung mit

(5PA) erforder]

Ok

] [ Abbrechen ]

eben aller
iIm Sie auf die
erforderlich).

Finstellungen

Bestatigen Sie ihre Eingabe durch den ,,OK* Button.
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7. Bestatigen Sie die Einrichtung des IMAP-Postfaches durch den Button ,Weiter“. Dies
fuhrt nach einer erfolgreichen Uberprifung Ihrer E-Mail-Adresse und dem
entsprechenden Passwort zum Anlegen des Postfaches.

Falls Sie die Verwendung des POP3-Protokolls fir den Zugriff auf Ihr Postfach
bevorzugen, fuhren Sie bitte Schritt 8 aus.

Meues Konto hinzufiigen X

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Mame: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: mmustermann &rz-online . de Schaltfidche unten Kicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

serverinformationen

Kontotyp: IMAP (]
) | Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Posteingangssarver: imap. ktk. de Schaltfiche Weiter” testen

Postausgangsserver (SMTP): smitp. ki, de

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Anmeldeinformationen

Benutzername: mmustermann @rz-online. de
Kennwort: ::::::::::::::I
Kennwaort speichern

[7] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

[ Weitere Einstelungen ]

< Zuriick 1|P abbrechen
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8. (Optional) Fur die Verwendung des POP3-Protokolls tragen Sie bitte die folgenden
Werte bei der manuellen Konfiguration ein:

a. Posteingangsserver
i. Kontotyp: POP3
ii. Posteingangsserver: pop3.ktk.de
iii. Benutzername: E-Mail Adresse
iv. Kennwort: Passwort

b. Postausgangsserver
i. Kontotyp: SMTP
il. Server-Adresse: smtp.ktk.de
iii. Benutzername: E-Mail Adresse
iv. Kennwort: Passwort

Meues Konto hinzufiigen | & |
Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: mmustermann @rz-onling, de Schaltflache unten Kicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Kontotyp: POP3 (]

Posteingangsserver: pop3.ktk.de gﬁ;ﬁ;ﬁ"%ﬁ%ﬂﬂﬁiﬁ;ﬂm auf die
Postausgangsserver (SMTP): | smitp.ktk.de Neue Nachrichten ibermitteln in:
Anmeldeinformationen @ Neue Outlock-Datendatei

Benutzername: mmustermann@rz-orline. de ("1 Vorhandene Qutlook-Datendatei

Durchsuchen

Kennwort:

Kennwaort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

[ Weitere Einstellungen ]

< Zuriick ][ Weiter = ] [Abbremen ]
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9. (Optional) Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, klicken Sie auf ,Weitere
Einstellungen“. Ein neues Fenster offnet sich. Bitte wahlen Sie dort das Register
»Postausgang” aus und setzen Sie den Haken bei ,Der Postausgangserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung®.

Wichtig hierbei ist zu beachten dass der Punkt ,Gleiche Einstellungen wie fir
Posteingangserver verwenden“ angewahlt ist.

Meues Konte hinzufligen | & |
( “E-Mail-i | = ]
]nternet-E-I‘-‘laiIl Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellung
Allgemein IPDSEUSQEHQSSEWEF I Verbindung | Erweitert
I Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung b
Benutzerinforma @ Gleiche Einstellungen wie T Posteingangsserver verwenden
Thr Mame: (£ Anmelden mit ven aller
Sie auf die
E-Mail-Adresse: irforderlich).
Serverinformatid. -
Kennwort speichern
Kontotyp: Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
Postei .
e (1 Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
Postausgangsserve
Anmeldeinformal
Benutzername:
et birchsuchen
[7] Anmeldung mith
SPA) erforderli :
(SPA) erforderlig {stellungen
O ] [ Abbrechen ]
Abbrechen
L
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10. (Optional) Nach dem Sie den Postausgang konfiguriert haben, wahlen Sie bitte das
Register ,Erweitert” an. Dort mussen folgende Einstellungen vorgenommen werden.

a. Posteingangsserver (POP3): 995

Ein Haken setzen bei ,,Server erfordert eine verschlisselte Verbindung (SSL)*
b. Postausgangsserver (SMTP): 587

Verwenden Sie den folgen verschlisselten Verbindungstyp: TLS

Meues Konto hinzufiigen | & |

Irlternet-E-MaJ Internet-E-Mall-ElnsteIIung_ u

Alle Einstellury
| Allgemein I Postausgangsserver I Verbindung iEFWEitEFtI
Serveranschlussnummern
Benutzerinformg Posteingangsserver (POP3): 995 [ Standard verwenden ]
Thr Name: Server erfordert eine verschlisselte Verbindung (55L) E alle; -
Sie auf die
E-Mail-Adresse: Postausgangsserver (SMTF): 537 orderlich).
N L Verwenden Sie den folgenden B ;
| - . Tl-s Hd
Serverinforma verschlisselten Verbindunagstyp: El
Kontotyp: pSem————— e |
Posteingangsserve = Lang 1Minute
Postausgangsserve Ubermittiung
Anmeldeinfor Kopie aler Nachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 14 |2 Tagen entfernen
Benutzername:
[T Entfernen, wenn aus "Gelischte Elemente” entfernt
Kennwort:
[7] Anmeldung mit
(5PA) erforder

Bestatigen Sie ihre Eingabe durch den ,,OK“ Button.
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11.(Optional) Bestatigen Sie die Einrichtung des POP3-Postfaches durch den Button
~Weiter“. Dies fuhrt nach einer erfolgreichen Uberpriifung Ihrer E-Mail Adresse und
dem entsprechenden Passwort zum Anlegen des Postfaches.

Meues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Serverinformationen

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: mmustermann@rz-online. de Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

[7] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

Kontotyp: POP3 [~

Posteingangsserver: pop3.ktk.de E’;?:f;!;i"%i?&ﬂu{edgggmn auf die

Postausgangsserver (SMTP):  smitp.ktk.de Neue Nachrichten iibermitteln in:

Anmeldeinformationen @ Neue Outlock-Datendatei

Benutzername: mmustermann@rz-orline. de () Vorhandene Outlock-Datendatei

Kennwort: 000 |sssssssssssses Durchsuchen
Kennwort speichern

[ Weitere Einstellungen ]

[ <2ur|’.]ck Abbrechen ]
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